Zoom Meeting

Instruktion fOr
bada Mac och PC



Anslut till Zoom Meeting

Infor aktivitet eller mote far du en sarskild l[ankadress och mote-id.

Anvand dem tor att fa tillgang till det digitala mdtesrummet
(dator rekommenderas framfor surfplatta eller mobil).



Koppla upp dig

Det finns tva olika satt att ga med pa motet:

1) via lank

eller

2) via meeting ID



Logga In

1) via lank

Exempel pd LANK:
https://us02web.zoom.us/j/86045247211



Via lank: oppna webblasare

[ Launch Meeting - Zoom x |+ = X
@] 9 https://us02web.zoom.us/s/86045 8 1= 3
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https://usO2web.zoom.us vill dppna det har programmet.
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[] Tillst alitig usb2web:zoom.us att Gppna den hit typen av lankar i associerad app

Oppna Avbryt

Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser

If you don't see a dialog, click Launch Meeting below

Don't have Zoom Client installed? Download Now




Oppna Zoom

@ Launch Meeting - Zoom x +
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Vill du oppna Zoom Meetings?

https://usO2web.zoom.us vill Sppna den hir appen.

[ Tillst alltid att usD2web.zoom.us Gpenar den har typen av lankar i den kopplade appen

Oppna Zoom Meetings

Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser

If you don’t see a dialog, click Launch Meeting below

Don't have Zoom Client installed? Download Now
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Klicka pa
"Oppna”
igen TOr att
komma in.
Darefter vanta
tills varden

oppnat motet



Klart, nu ar du inne

£ View
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Registrera dig

2) Med meeting ID

Exempel pa Meeting ID:
813 8168 9546



Med meeting ID o
Du kan ocksa anvanda

Webinar-id tor att
registrera dig.

v Oppna programmet Zoom

b pa din dator och klicka pa
Join a Meeting (Anslut
till ett mote)




Fyll i uppgifterna

Join Meeting

~ Meeting ID or Personal Link Name

| 8138168 9546 v
Anna Johansson
_e Remember my name for future meetings
Do not connect to audio
|| Turn off my video

Fyll i Meeting ID
(motes-ID)
och ditt namn

Klicka sen pa Join
(anslut)

Darefter vanta pa
motesvarden ska oppna
motet



Klart, nu ar du inne

£ View
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De vanligaste funktionerna
1 Zoom Meeting



Starta och stang av din video

B For att starta och
stanga av din
video: klicka pa
Start Video
(starta video)
eller

Stop Video

M (stanga av video)




FOr att starta och
= stanga av din ljud:
klicka pa
Mute (tyst)
eller
Unmute
(starta ljud)

Starta och stang av din ljud

OBS: du kan aven ansluta
8 till Zoom utan ljud — da
syns ikon inte alls.



Fler funktioner — egen video For fler funktioner:
tryck pa bla ruta
med tre prickar.

Dar kan du styra
video, dolja din
egen video for dig
sjalv (Hide Self
View) eller byta
namn (Rename)




Pin video

i persons v

Om du vil

synas kar
fast video

att en

ideo ska

du nala
(Pin Video)

Det gor du genom

att trycka

pa bla ruta

med tre prickar och

W klicka pa Pin



Ta bort pin

eeeeeeeee

Nar du vill se alla
deltagare igen ska
du klicka pd
"Remove Pin”

ooooooooooooooooooooooooooooo



Ta' bort pin

Darefter kan du
behova andra din
vy (View).

Gallery innebar att
allas video syns.

Speaker innebar
att den nalade

<'videon syns.



Chat

i View

Speaker s

v Gallery

Exit Fullscreen

For att borja chatta —
tryck pa Chat.

Unmute Stop




Chat

Valj Everyone om
du vill att alla ska
se vad du skriver.

Valj person/namn
om du vill prata
med Viss person.

Valj Host (vard)
om du vill prata
med varden.




Reaktion (reactions)

Stockholms Dévas Forening

Vill du visa vissa
reaktion? Klicka pa
Reactions och val]
= valfri emoiji.




Handuppracknin

(raise hand)

aaaaaaaaa

Vill du fraga

eller saga
nagot? Valj da
Raise Hand
(racka upp
nand) langst
ner under
"Reactions”.




Ta ner handen (lower hand)

Angrar C

Eller ar ¢
Tryck dd

Stop Video

u dig?
u klar?
D3

o EmE Lower hand
LNV T W (ta ner handen)



Justera storlek pa skarmdelnmg

Om nagon pa
motet startar
otibeasubehis X skarmdelning
X R VY o 0 ¥ & (t ex. DOWQFPOint)

@&y stockholmsdovasfoérening

o, Valkdmmen till Stockholms Dovas” # e

F,""’"L“gm = kan du justera
e eS| AN torlck pa
presentation och
video.




Pm video under skarmdelnmg

Se till att den
som pratar syns
tydligt for dig!
Varden kan
Spotlight en
person eller sa
kan du nala fast
(Pin) en video




Justera storlek pa skirmdelning

4:'"

Tryck med

g
"

musknappen pa

3 ruta for att

'3 och andra

storlek efter egen
tycke och behov.




Exempel storlek pa skdrmdelning

Remove Pin

4
e e

" “Viikommen till Stockholms Dovas” %
Forening
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Breakout room

Zoom Meeting har
en funktion
Breakout Rooms
dar varden kan
dela upp
motesdeltagare |
mindre grupper.




Breakout room

Alternativt bjuder
varden in dig till ett
visst rum (Inviting
you to Join

Room 1) — klicka
§ da pa Join (Anslut)




Breakout room

Alternativt kan du
valja mellan flera rum.

~orst klickar du pa
‘utan Breakout
Rooms langst ned




Breakout room

\/

Klicka sen pa onskad

m och darefter pa

r
i
V

s M
o

fran till hoger (som

isar antal personer |

rummet) och darefter

l Join (ans|ut)



Breakout room

Nar du ar inne i ett rum
sa ser du dig sjalv om du
ar ensam | rummet.
Annars syns video pa
andra deltagare.

Nar du ar klar eller vill
byta rum klickar du pad
Leave Breakout Room
(lamna Breakout rum)

OBS klicka inte pa Leave
Meeting (lamna mote) for
da stanger du av Zoom.




Lamna méte (klicka tva 5nger)

FOr att avsluta Zoom Meeting
klickar du pa Leave (lamna).

Valj sen Leave Meeting
(lamna mote) och da har du
avsiutat Zoom Meeting.




